Povinnosti

veducich metodickych zdruZeni

a predmetovych komisii

Metodické zdruZenie pre SKD

Metodické zdruZzenie pre 1.-2.ro¢.

Metodické zdruzenie pre 3.-4.ro¢.

Predmetova komisia humanitnych predmetov
Predmetova komisia jazykovednych predmetov
Predmetova komisia prirodovednych predmetov
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Veduci metodickych zdruzeni a predmetovych komisii sa ur¢ia na baze dobrovol'nosti.
V pripade , Ze nie je dobrovolny zdujemca , urci riaditel’ Skoly veduceho .
Veduci musi byt’ kvalifikovana pracovna sila s aprobaciou patriacou do dané¢ho okruhu
predmetov.Veduci st uréeni na zasadnuti pedagogickej rady a pracovnej porady pred
zaciatkom Skolského roka .

Povinnosti veducich :

- urobit’ zoznam pedagoégov danej komisie resp. zdruzenia

- uskutoCnit’ zasadnutie a rozdelit’ llohy / pred zaciatkom Skolského roka /

- napisat’ plan prace metodického zdruZenia a predmetovej komisie

- viest zasadnutia MZ a PK

- uskutoCnit’ 4 zasadnutia za Skolsky rok / zaciatok Sk. r., prvy Stvrtrok , polrok , treti
Stvrtrok , koniec roka /

- napisat’ zépisnice

- odovzdat zapisnice na podpis riaditel'ovi

- kontrola plnenia stanovenych tloh

- kontrola plnenia u¢ebnych planov a u¢ebnych osnov v planoch a v triednej knihe

- informovat riaditel'stvo o zasadnutiach , pripadnych problémoch, nedostatkoch

Obsahova stranka planu :

- nazovMZaPK

- Skolsky rok

- meno veduiceho

- zoznam predmetov patriacich do MZ a PK
- mena ucitelov patriacich do MZ a PK
- planovany termin zasadnuti

- zoznam uloh a mend zodpovednych

- termin plnenia uloh

- datum

- podpis veduceho

- podpis riaditel’a skoly

Obsahova stranka vyhodnotenia :

- nazovMZ aPK

- Skolsky rok

- meno veduceho

- vyhodnotenie celoro¢nej ¢innosti podl'a predmetov , mesiacov a vysledkov
Z jednotlivych vyucovacich predmetov s uvedenim zodpovednej osoby

- zavery , pripadné odportcania
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Obsahova stranka zapisnice z jednotlivych zasadnuti :

- datum zasadnutia

- zoznam pritomnych resp. nepritomnych
- program zasadnutia / body /

- plnenie predchadzajucich uloh

- nové ulohy

- pripadné problémy

- navrh rieSenia problémov

- odporacania / zavery /

- podpis veduceho

- podpis riaditel’a Skoly

Svojim podpisom potvrdzujem , Ze som bol/a/ informovany/a/ o povinnostiach
veduceho/ej/ MZ a PK. .

V Marcelovej , dna 26 . 08 . 2009

podpis veduceho/ej/ podpis riaditel’a Skoly
peciatka Skoly



