
Základná škola s VJM , Cesta na vŕšku 1 , 946 32 Marcelová 

 

Povinnosti pedagogického vedúceho zájazdu 

 

 

Za pedagogického vedúceho zájazdu sa považuje pedagogický zamestnanec školy , poverený 

riaditeľom školy .  

Poverený pedagogický vedúci zájazdu organizuje zájazd / výlet , exkurziu / na základe 

poverenia vydaného riaditeľom školy . Pri organizovaní musí dodržať všetky interné 

dokumenty a predpisy .  

            

1. Dokumentácia zájazdu / výletu / : 

       1.1 Poverenie 

1.2 Plán organizačného zabezpečenia výletu , exkurzie / príloha č. 49 / 

1.3 Zoznam účastníkov 

1.4 Rodičom / zákonným zástupcom / podpísaný súhlas o účasti žiaka / 

informovaný súhlas / 

 

 

1.1  Poverenie obsahuje :  

-     Hlavičku / škola , adresa školy , PSČ / 

 

- Titul povereného  zamestnanca 

- Meno a priezvisko povereného zamestnanca 

- Dátum / termín / zájazdu / 

- Miesto zájazdu  

- Ročník , trieda  

- Dátum vyhotovenia a podpisu 

- Podpis povereného zamestnanca 

  

- Podpis riaditeľa školy 

 

- Pečiatka školy 



 

1.2   Plán organizačného zabezpečenia výletu obsahuje / príloha č. 49 / : 

- Dáta vysielajúcej školy 

- Názov akcie 

- Zámer akcie 

- Termín 

- Trasu 

- Počet účastníkov / žiakov , sprievodcov / 

- Meno pedagogického vedúceho a ostatných zamestnancov účastníkov  

- Miesto a čas odchodu  

- Miesto a čas príchodu 

- Spôsob dopravy 

- Program 

- Podmienky stravovania 

- Podmienky ubytovania 

- Osobitné bezpečnostné opatrenia 

- Kontrola preukazov zdravotnej poisťovne 

- Kontrola pasu alebo OP 

- Rozpočet 

- Spôsob poistenia 

- Spôsob odovzdania žiakov rodičom  

- iné 

- Podpis pedagogického vedúceho 

- Podpis riaditeľa školy  

 

Pedagogický vedúci dbá o detailnú , presnú a dôslednú informovanosť všetkých 

účastníkov o celom programe a organizačných opatreniach výletu , o primeranom 

výstroji a o tom , ako sa majú správať v mieste výletu .  

 

1.3   Zoznam účastníkov obsahuje : 

 

- poradové číslo 

- meno a priezvisko žiakov 

- trieda , dátum narodenia / rodné číslo / , adresa podľa potreby   

- podpis riaditeľa školy 

- zoznam pedagogických zamestnancov účastníkov 

- zoznam pedagogických zamestnancov  



 

1.4  Informovaný súhlas rodiča 

-  meno a priezvisko rodiča 

-  meno a priezvisko žiaka 

-  dátum výletu , zájazdu  

-  podpis rodiča 

-  telefónny kontakt na rodiča  

 

 

V Marcelovej , dňa 26 . 08 . 2009 

 

                                                                         ----------------------------------------------------- 

                                                                                              Mgr . Róbert Duka 

                                                                                                  riaditeľ školy 

 

 

 

 


