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Vnútorný predpis na hlásenie zanedbávania povinnej školskej 

dochádzky  

1) Povinnosti pedagogického zamestnanca : 

1) Správne vedenie pedagogickej dokumentácie 

2) Presná evidencia vymeškaných hodín žiakov 

3) Sledovanie počtu neospravedlnených hodín 

4) Informovanie rodiča / zákonného / zástupcu 

5) Hlásenie počtu neospravedlnených hodín s uvedením :  

 

- priezviska 

-  mena 

-  ročníka 

-  triedy  

-  počtu vymeškaných hodín spolu / jednotlivca / 

- počet neospravedlnených hodín / jednotlivca / 

 

Evidencia chýbajúcich žiakov je povinnosťou každého pedagogického zamestnanca / vedenie 

pedagogickej dokumentácie / . 

Hlásenie počtu neospravedlnených hodín s údajmi v bode 4 je povinnosťou triednych učiteľov . 

Údaje sa odovzdávajú na sekretariáte školy v prvý pracovný deň po poslednom dni v mesiaci . 

Za správnosť údajov  a ich včasné odovzdanie  zodpovedajú triedni učitelia . 

2) Povinnosti riaditeľstva :     

a) sumarizácia údajov 

b) vytvorenie  zoznamu / protokolu / s údajmi 

- priezvisko  

- meno 

- ročník 

- trieda 

- počet vymeškaných hodín spolu / jednotlivca / 

-  počet neospravedlnených hodín / jednotlivca / 

- miesto 



- dátum 

- podpis riaditeľa  

c) zaslanie upozornenia na nedbalú školskú dochádzku  rodičovi 

d) zaslanie zoznamu / protokolu /  Policajnému zboru 

e)  zaslanie zoznamu / protokolu / OcÚ 

f) zaslanie zoznamu / protokolu / Obvodnému úradu / odboru sociálnych vecí a rodiny / 

3)  Povinnosti zákonného zástupcu  

Zákonný zástupca žiaka je povinný prihlásiť dieťa na plnenie povinnej školskej dochádzky 

a dbať o to , aby dieťa dochádzalo do školy pravidelne a včas . Dôvody neprítomnosti na 

výchove a vzdelávaní doloží dokladmi v súlade so školským poriadkom . 

Ak sa dieťa alebo žiak nemôže zúčastniť na výchove a vzdelávaní v škole  , jeho zákonný 

zástupca je povinný oznámiť škole bez zbytočného odkladu príčinu jeho neprítomnosti . Za 

dôvod ospravedlniteľnej neprítomnosti dieťaťa alebo žiaka sa uznáva najmä : 

-  choroba   

-  lekárom nariadený zákaz dochádzky do školy  

-  mimoriadne nepriaznivé poveternostné podmienky 

- náhle prerušenie premávky hromadných dopravných prostriedkov 

- mimoriadne udalosti v rodine 

- účasť žiaka na súťažiach 

 

Neprítomnosť maloletého žiaka , ktorá trvá najviac tri po sebe nasledujúce dni , 

ospravedlňuje jeho zákonný zástupca / raz za polrok /, vo výnimočných a osobitne 

odôvodnených prípadoch škola môže vyžadovať lekárske potvrdenie o chorobe žiaka alebo 

iný doklad potvrdzujúci odôvodnenosť jeho neprítomnosti . Ak neprítomnosť žiaka z dôvodu 

ochorenia trvá dlhšie ako tri po sebe nasledujúce vyučovacie dni , predloží zákonný zástupca 

žiaka potvrdenie od lekára . 

 

V Marcelovej ,  dňa 26 . 08 . 2009                              

 

 

                                                                                               ------------------------------------------------------------- 

                                                                                                                          Mgr . Róbert Duka 

                                                                                                                             riaditeľ školy  


