Zakladna skola s VIM, Cesta na visku 1, 946 32 Marcelova
Dozor nad ziakmi

Povinnosti sluzbukonajiceho zamestnanca

Dozor nad Ziakmi v $kole a v Skolskej jeddlni patri medzi zékladné povinnosti kazdého
zamestnanca na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia Ziakov v Skole pri :

a) vychove a vzdelavani / vyucovanie /
b) v Skolskom stravovani / skolska jedaleri /
c) vo vsetkych zaujmovych ¢innostiach a aktivitach organizovanych skolou

1. Kto zabezpecuje dozor

Dozor nad Ziakmi v rdmci starostlivosti o zdravie a bezpeénost pri praci, vychove a vyucovani
zabezpecuje Skola .

Dozor nad Ziakmi urcuje riaditel Skoly . Kompetencie urcovania a kontroly pedagogického
dozoru moze riaditel preniest na svojich zastupcov v ramci prenesenych kompetencii zo
strany riaditela Skoly na ostatnych veducich zamestnancov . Povinnost zabezpecenia

a urCovania dozoru nad zZiakmi ukladaju prislusné pravne predpisy .

Dozor nad Ziakmi v rozsahu starostlivosti o zdravie a bezpecnost Ziakov vykonavaju :

a) pedagogicki zamestnanci
- ucitelia / ucitelky /
- vychovdvatelky

b) nepedagogicki zamestnanci
- Skolnik
- upratovacky
- kucharky

c) iné dospelé osoby
- veduca Skolskej jedalne
- kucharky
- sekretarka



U pedagogickych zamestnancov patri dozor nad Ziakmi do kategdrie prac suvisiacich
s pedagogickou pracou .

U nepedagogickych zamestnancov je dozor nad Ziakmi uréovany v opise pracovnych ¢innosti
(v pracovnej naplni ).

Iné dospelé osoby dozorom nad Ziakmi poveruje riaditel skoly / napr. po dohode so Skolskou
jedalriou / . Dohoda musi byt pisomna a uzatvorena vopred pre rézne situacie , ktoré by
mobhli ohrozit bezpecnost a zdravie Ziaka .

1.1 Dozor nad Ziakmi pri vychove a vzdeldvani /od prichodu do skoly aZ do opustenia
budovy skoly /

Pri vychove a vzdelavani patri dozor nad zZiakmi do kompetencie pedagogickych
zamestnancov a je zauzivany ako pedagogicky dozor / podla rozvrhu dozorov / :

- vyucovacia hodina

- povinny a nepovinny predmet

- kruzok

- akcie organizované skolou

- pocas prestavok

- pocas presunov Ziakov v areali Skoly

- navychadzke

- priprava na predmetové sutaze a olympiady
- priprava kultdrnych programov

Dozor nad Ziakmi moZzu vykonavat aj nepedagogicki zamestnanci / podla rozvrhu dozorov / :

- Skolsky bufet

- vestibul / pri hlavnhom vchode /

- pocas prestavok

- pocas presunov ziakov v aredli Skoly

Dozor urcuje riaditel Skoly v rozvrhu dozorov .

1.2 Dozor nad Ziakmi v skolskej jeddlni /od prichodu Ziakov do jeddlne aZ do odchodu
z jeddlne /

- stravovanie Ziakov



Dozor zabezpecuju pedagogicki zamestnanci podla rozvrhu dozorov ak riaditel Skoly neurci
inak .

Veduca skolskej jedalne a ostatni zamestnanci / kucharky / sa dozoru nad Ziakmi
nezucéastiuju pre zaneprazdnenost v ¢ase vydavania obedov .

1.3 Dozor nad Ziakmi vo vsetkych zaujmovych cinnostiach a aktivitach organizovanych
Skolou
- exkurzie
- vylety
- navsteva muzea, kina , divadla

Dozor pri tychto ¢innostiach vykonavaju pedagogicki zamestnanci skoly ak to riaditel
Skoly neurdiinak .

2. Prevadzka arealu

2.1 Aredl skoly
Brana hlavného vchodu do aredlu sa otvara : 5,30 hod. zatvara : 19,00 hod.
Branu hlavného vchodu do arealu otvaraju upratovacky v ¢ase prichodu do zamestnania .

Uzamknutie brany hlavného vchodu do arealu vykondvaju tiez upratovacky v ¢ase odchodu
zo zamestnania .

2.2 Budova skoly

Budovu Skoly otvdra Skolnik . Zamknutie zabezpecuju upratovacky pri odchode zo
zamestnania . Pedagogicky dozor je zabezpeceny na kazdy pracovny den podla vopred
stanoveného rozvrhu dozorov . Rozvrh dozorov urcuje riaditel Skoly a je na pristupnom
mieste v zborovniach Skoly a v kancelarii riaditela skoly .

Pedagogicky dozor je zabezpeceny pri hlavhom vchode rano v ¢ase prichodu Ziakov . Dozor je
zabezpeceny na druhom poschodi starej budovy a na druhom poschodi novej pristavby /
kazda prestavka /.

Cas prichodu pedagogického zamestnanca konajlceho dozor na pracovisko : 30 minut pred
zaciatkom vyucovania .

Miesto dozoru Cas dozoru

Vchod do budovy 7,15-7,35



Chodby na druhom poschodi 7,15-13,05

Ziaci sU povinni zdrZovat sa cez prestavky na druhom poschodi novej a starej pristavby .

Tuto povinnost ako aj to, ako sa treba spravat cez prestavky je vymedzené v skolskom
poriadku . V pripade dobrého pocasia sa zdrziavaju na Skolskom dvore pred hlavnym
vchodom za pritomnosti pedagdga konajuceho dozor, ktori si povinni to jednoznacne urcit
a vyprevadit Ziakov von aj naspat do budovy .

Povinnostou kazdého pedagogického zamestnanca je po kazdej vyucovacej hodine
vyprevadit Ziakov z triedy na chodbu, kde dozor prebera pedagogicky zamestnanec majuci
dozor podla rozvrhu dozorov .

Povinnostou uditela poslednej vyucovacej hodiny je odprevadenie Ziakov do Satne .UCitel
dbd o poriadok , disciplinu pocas presunu, o kultirne prezuvanie a obliekanie sa Ziakov
uzamknutie Satne a odovzdanie kltica upratovacke konajucej dozor pri hlavnom vchode .
Satne sa otvaraju o 7,15 hod a zatvaraju o 7,40 hodine . Odomknutie a zamknutie $atne
zabezpecuje upratovacka konajuca sluzbu pri hlavnhom vchode . Kluc¢e vydéva na vyziadanie

s podmienkou, Ze jej budu vratené . O 14,00 hodine musia byt vsetky kltée bezpodmienecne
odovzdané a zamknuté na vratnici .

Upratovacky maju sluzbu pri hlavhom vchode od 7,15 hod. do 14,00 hod. kazdy pracovny
den . Dbaju o to, aby hlavny vchod bol pocas dfia zamknuty . Do budovy pustaju
navstevnikov len po preukdzani totoZnosti . Ziaci odchadzajuci z SKD otvaraju a zatvéraju
$atne pod dozorom vychovavateliek SKD . Po skon&eni dozoru pri hlavhom vchode
upratovacka zamkne hlavny vchod a dvere veduce na poschodia novej budovy .
Vychovavatelky a vietci zamestnanci disponuju kfu€mi , to znamenad , Ze v pripade potreby
vedia opustit budovu . Zborovne, kabinety, sklady, laboratéria , povala, telocvicna

a kotolnia su zamknuté . Kluce od jednotlivych miestnosti su u 0s6b zodpovedajucich za dané
miestnosti u Skolnika , Udrzbdra a upratovaciek . Tym je zamedzeny pristup Ziakov a cudzich
0s6b na tieto miesta .

3. Povinnosti zamestnancov konajucich dozor

3.1 Povinnosti pedagogickych zamestnancov

3.1.1 Dozor v budove skoly
Dozor pred zaciatkom vyucovania

- prichod do prace 15 minut pred zadiatkom vyuéovania



- prichod sluzbukonajuceho do prace 30 minut pred zaciatkom vyuéovania

- dodrziavat ¢as dozoru 7,15 — 13,05

- organizovat prichod Ziakov

- dodrziavat rozvrh dozoru

- organizovat odchod Ziakov na poschodia do tried

- v pripade potreby pomact sluzbukonajucemu pedagogickému zamestnancovi
v dozornej ¢innosti

3.1.2 Dozor pocas prestdavok

- po zvoneni na prestavku vyprevadit Ziakov na chodbu , kde ich preberd pedagogicky
zamestnanec konajuci dozor

- dbat o poriadok

- dbat o disciplinu

- kontrolovat Satstvo

- kontrolovat oblecenie

- pozorovat spravanie

- organizovat ¢innost pocas prestavok

- vopred ur¢it miesto pobytu Ziakov pocas prestavok a dat Ziakom na vedomie / podla
miesta vyhradeného v rozvrhu dozorov /

- dbat o dodrziavanie Skolského poriadku

- dodrziavat Prevadzkovy poriadok gkoly ZS s VIM

- mat prehlad o Ziakoch

- mat prehlad o mieste , kde sa Ziaci pocas prestavky zdrziavaju vratane WC

- rieSit problémové situacie / na mieste , triedny ucitel, riaditelstvo , policia /

- vsetky problémy , necakané situacie neodkladne hlasit riaditelovi Skoly alebo jeho
zastupcovi

- pocas prestavok nie su triedy zamknuté / len po poslednej vyucovacej hodine /

3.1.3 Dozor v skolskej jeddlni

- organizovat prichod Ziakov do 3!

- organizovat prichod Ziakov k okienku

- dozerat na poriadok pri vydavani stravy
- dbat o disciplinu

- dbat o kultaru

- kontrolovat sposob konzumicie

- vychova spoloéenského spravania



- vychova k zasadam zdravej vyzivy

- vychova k hygiene a stolovaniu

- odstranovanie negativnych stravovacich navykov
- pitny rezim

- v pripade potreby poméct pri stolovani

3.1.4 Dozor nad Ziakmi pri akcidch organizovanych skolou

Pedagogicky dozor nad Ziakmi aj mimo Skoly , pri exkurziach , vyletoch, navstevach kina
a divadla, na sutaziach a inych akciach organizovanych skolou vykonavaju pedagogicki
zamestnanci podla pokynu riaditela .

Vedenim vyletu sa poveri ucitel alebo iny pedagogicky zamestnanec, ktory ma dobré
organizacné schopnosti a primerané odborné skusenosti na planovany typ akcie .
Pedagogickym zamestnancom , ktori su povereni vedenim vyletu , sa zakazuje brat vlastné
deti, ak nie su Ziakmi prislusnych tried alebo Skoly zucastnenej na Skolskom vylete .

Dali pedagogicki zamestnanci st povinni dodrziavat prisluéné bezpeénostné predpisy
a dosledne zabezpecovat odborny dozor .

Ziakov treba vopred poucit o celom programe a organizaénych opatreniach vyletu
o primeranom vystroji / vhodnom obleceni, obuvi, batoZine / a o tom, ako sa maju spravat
v mieste vyletu .

Pri vyletoch do hér musia sprievodcovia so Ziakmi postupovat len po uréenych turistickych
znackach , nedovolia Ziakom vyuZivat skratky, vyhybaju sa letnym snehovym poliam . Musia
mat prehlad o o¢akdvanom pocasi .

Horolezecké tury so Ziakmi sa nepovoluju .
Povinnostou veduceho je skontrolovat vystroj a vybavenie Ziakov.
Dozor sa zacina 15 minut pred ¢asom uréenym na prichod Ziakov na uréené stanoviste .

Na vylety , na ktorych sa pouzivaju dopravné prostriedky , si Skola zabezpeci vyhradeny
autobus .

Skolsky zdjazdovy autobus musi byt oznageny viditelnym napisom Skolsky zajazd .
V autobuse musia Ziakov sprevadzat najmenej dvaja sprievodcovia .

Harmonogram vyletu musi byt zabezpeceny tak , aby sa zabezpecila primerana regeneracia
vodica a Ziakov .

3.1.5 Dozor nad Ziakmi pri kiupani



Na vyletoch mozZno povolit kipanie len na kupaliskach a na plazach schvalenych okresnym
hygienikom.

Miesto kupania veduci vopred preveri a vyhradi .
Kdpanie v nebezpelnych prirodnych tokoch sa zakazuje.

Ziaci, ktori nevedia plavat , sa moZzu zdrziavat vyluéne v priestore oznaéenom pre neplavcov
pod vedenim inStruktora .

Pri plaveckom vycviku alebo kipani méze do vody vstupit najviac 10 Ziakov pod dozorom
jedného ucitela / instruktora / .

Pri kiipani musi dozor zabezpedit osoba , ktora vie plavat a poskytovat prvi pomoc .
Na rozvodnenych tokoch sa nedovoluje prevoz na verejnom dopravnom prostriedku .

Clnkovanie je povolené len v stojatych vodach a na strazenych vodnych plochach tam , kde
to Statut riek povoluje s podmienkou , Ze ziak ma zachranny pés / vestu / .

Na ¢Inku musi byt sprievodca, ktory je dobrym plavcom .

Pri zvySenom stave vody sa plavanie , kipanie a ¢Inkovanie prisne zakazuje .

3.2 Povinnosti nepedagogickych zamestnancov

Dozor vykonava THP zamestnanec, ktory ma dozor podla rozvrhu dozoru .
VSeobecné :

- kontrola prichadzajucich / totoZnost /

- kontrola odchadzajucich

- zamknutie dveri hlavného vchodu / pri opusteni stanovista /

- zamknutie dveri veducich na poschodia novej pristavby / 14,00 hod /
- vydavanie kluéov od Satni

- ukladanie kluc¢ov od Satni

- vydanie kriedy na vyZiadanie

Cinnost pocas prestavok :



- zdrZovat sa na chodbe
- prihliadat na disciplinu a poriadok pri $kolskom bufete
- v pripade potreby neodkladne informovat riaditelstvo

V pripade potreby poveri riaditel Skoly nepedagogického zamestnanca vykonavanim dozoru
nad Ziakmi .

4. Dozor nad Ziakmi pri presunoch

Pri prechode Ziakov z triedy do triedy zabezpecuje dozor nad ziakmi ucitel’, ktory bude
v triede nasledujicu hodinu podla rozvrhu hodin vyucovat .

Pri prechode Ziakov do telocvi¢ne zabezpecuje dozor nad Ziakmi ucitel telesnej vychovy
alebo ucitel ktory bude predmet vyucovat / pri zastupovani / .

Pri prechode Ziakov do Skolského klubu deti zabezpecuje dozor nad Ziakmi vychovavatelka
SKD .

Pri prechode Ziakov z jednej budovy do druhej, ktord je v aredli $koly / SJ /, postupuje ucitel
pri zabezpeceni dozoru nad Ziakmi podla rozvrhu dozoru , ktory schvaluje riaditel Skoly /
vyziadat pisomny suhlas rodic¢a , aby sa mohol pohybovat bez pedagogického dozoru /.

Ak je vyuCovanie niektorych predmetov mimo budovy Skoly zaradené na zaciatok
predpoludniajsie ho vyucovania , m6zu sa Ziaci podla pokynov ucitela a so suhlasom riaditela
Skoly zhromazdit priamo na ur¢enom mieste . Rodi¢ musi byt pisomne informovany o tejto
zalezitosti . Ak je takéto vyucovanie zaradené na posledné predpoludnajsie alebo
popoludnajsie vyucovacie hodiny , mézu Ziaci so suhlasom ucitela po jeho skonéeni odist
domov. Miesto a ¢as zhromazdenia musi byt pristupné vsetkym Ziakom , bez mimoriadnych
opatreni zo strany zastupcu Ziaka. O tejto skutocnosti musi prislusny ucitel alebo riaditel
vopred informovat zastupcu Ziaka .

5. Dozor nad ziakmi pri nahlej nevolnhosti a pri Uraze

Dozor nad Ziakmi pri nahlej nevolnosti alebo Uraze zabezpecuje :

- vtriede uditel, ktory tam vyucuje
- pocas prestavok ucitel , ktory vykonava dozor podla rozvrhu dozorov



- riaditel skoly , ktory musi byt neodkladne informovany
- zastupca riaditela Skoly , ktory musi byt bezodkladne informovany

Ucitel poskytne Ziakovi okamzite prvu predlekarsku pomoc alebo privold ucitela
vyskoleného na poskytovanie prvej pomoci/ ak taky je /.

Skutoénost oboznamit bezodkladne riaditelovi Skoly alebo jeho zastupcovi .

Riaditel Skoly alebo zastupca riaditela v pripade potreby ucitel okamzite upovedomi
najblizsSie zdravotnicke zariadenie a zabezpedi prevoz alebo sprevadzanie Ziaka do
zdravotnickeho zariadenia .

O uraze alebo ndhlej nevolnosti informuje okamzite riaditel Skoly , jeho zastupca , pripadne
ucitel zdkonného zdastupcu Ziaka .

Ak ide o registrovany Uraz , spiSe zaznam o Uraze na predpisanom tlacive .

6. Vseobecné

Po skonceni poslednej vyucovacej hodiny su pedagogicki zamestnanci povinni presvedcit sa
o tom, Ze kazdy opustil triedu . Po tomto akte je povinny triedu zamknut a klu¢ zavesit
v zborovni na vyhradené miesto .

Riaditelna , zborovne , kabinety , sekretariat , telocvicia, Satne, kotolna , sklady a odborné
ucebne su miestnosti, kde sa Ziaci nemézu zdrzovat bez pedagogického dozoru alebo dozoru
niektorého riaditelom povereného zamestnanca . Tieto miestnosti su spravidla zamknuté .

Dozor nad Ziakmi , ktori maju povolenie od riaditela zdrzZiavat sa v skole dlhsie , ako je
pravidlom pred vyucovanim / viac ako 15 minut pred zaciatkom vyucovania /, cez
poludnajsiu prestavku a po vyucovani, ur€uje riaditel Skoly v rozvrhu dozorov . Takyto dozor
nad Ziakmi mo6Zu zabezpecovat podla rozhodnutia riaditela skoly aj naleZite pouceni
nepedagogicki zamestnanci , pripadne iné zodpovedné dospelé osoby .

Ziaci sa nemozu svojvolne pohybovat v priestoroch skoly .

Presun Ziakov po skonceni vyucovania do Skolskej jeddlne , na nepovinné predmety,
krdzkovu ¢innost bez pedagogického dozoru je mozny len s pisomnym / informovanym /
suhlasom rodica , zakonného zastupcu Ziaka . Za vyhotovenie a zaobstaranie informovaného
suhlasu rodica / zakonného zastupcu / zodpoveda triedny ucitel .



6.1 Vymedzenie denného a vecerného casu v letnom a zimnom obdobi
Prvy stupen

Letné obdobie : april — oktdber

Denny ¢as : do 20,00 hodin

Zimné obdobie : november — marec

Denny ¢as : do 19,00 hodin

Druhy stupen

Letné obdobie : april — oktdber
Denny ¢as : do 21,00 hodin

Zimné obdobie : november — marec

Denny ¢as : 20,00 hodin

V Marcelovej, dna 11.09. 2008

Mgr . Rébert Duka

riaditel Skoly



