Zakladna Skola s VIJM, Cesta na vi$Sku 1, 946 32 Marcelova

Vnutorny predpis na vydavanie, kontrolu a prijimanie
priepustky.

Kazdy zamestnanec Zakladnej Skoly s VIM v Marcelovej, je povinny pri navsteve
lekara alebo pri vybavovani inej sukromnej zaleZitosti vypytat, vyplnit, potvrdit' a odovzdat
tlacivo ,,Priepustka,, na riaditel'stve ZS s VIM. Tla¢ivo musi byt zamestnancovi odovzdané
osobne. Pouziva sa tla¢ivo firmy Protex alebo SEVT.

Meno, pracovné =zaradenie aucel pre ktory sa priepustka vydava, datum odchodu
z pracoviska, podpis veduceho zamestnanca vyplni riaditel Skoly alebo jeho zastupca
pripadne sekretdrka Skoly. Priepustka je opeciatkovana. Po ndvrate na pracovisko,
zamestnanec odovzda potvrdent priepustku. Priepustka musi obsahovat peciatku a podpis
miesta za ktorym bola vydana. Peciatka a potvrdzujaci podpis je na druhej /¢istej/ strane
priepustky. Dalej musi obsahovat presny &as na vybavenie danej zaleZitosti. Ak ide
0 celodenné vySetrenie resp. o celodenné vybavovanie urcitej zalezitosti, musi to byt
vyznacené na tlacive.
Priepustka sa vydava na vlastni Ziadost’ zamestnanca. Udaje ktoré obsahuje st tajné a moézu
byt’ pouzité len za icelom spracovania na riaditel’'stve, sekretariate alebo na tseku PaM.

Tento vnutorny predpis je k nahliadnutiu na riaditel'stve Skoly, na sekretariate a
Vv zborovniach §koly /nova pristavba, druhé poschodie a stara pristavba druhé poschodie/.

Vnutorny predpis bol vypracovany riaditelom Skoly.
Platnost’ nadobtida podpisanim vSetkymi zamestnancami Skoly a uvedie sa nha
prezencnej listine.

O pripadnych zmenach vnutorného predpisu musi byt preukazatelne informovany
kazdy zamestnanec.

Vnutorny predpis obdrzi zamestndvatel’ aj zamestnanec.
Podpis

Riaditel’ skoly: Mgr. Robert Duka
Zastupca riaditel’a Skoly: Mgr. Gabriella Juhész

Sekretarka: Maria Kelkova



